
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบับําเหน็จพเิศษของลกูจา้งประจําหรอืลกูจา้งช ั วคราวขององคก์ร
ปกครอง สว่นทอ้งถิ น 
หนว่ยงานที ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาโยงเหนือ อําเภอนาโยง จังหวดัตรัง กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื อนไข (ถา้ม)ี ในการยื นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. สทิธปิระโยชนเ์กี%ยวกบับําเหน็จพเิศษ เป็นสทิธปิระโยชนท์ี%จา่ยครั *งเดยีวใหแ้กล่กูจา้งประจําหรอืลกูจา้งชั%วคราว ที%ไดร้ับ
อนัตรายหรอืเจ็บป่วยเพราะเหตปุฏบิตังิานในหนา้ที%หรอืถกูประทุษรา้ยเพราะเหตกุระทําตามหนา้ที%ซ ึ%งแพทยท์ี%ทางราชการรับรอง
ไดต้รวจสอบและแสดงวา่ไม่สามารถปฏบิตัหินา้ที%ไดอ้กีเลย นอกจากจะไดบํ้าเหน็จปกตแิลว้ใหไ้ดร้ับบําเหน็จพเิศษอกีดว้ย เวน้
แตอ่นัตรายที%ไดร้ับหรอืการเจ็บป่วยเกดิความประมาณเลนิเลอ่อยา่งรา้ยแรงหรอืความผดิของตนเอง 
 
2. กรณีของลกูจา้งชั%วคราวมสีทิธริับบําเหน็จพเิศษแต่ไมม่สีทิธไิดร้ับบําเหน็จปกต ิ
 
3. กรณีหากลกูจา้งประจําหรอืลกูจา้งชั%วคราวผูม้สีทิธไิดร้ับทั *งบําเหน็จพเิศษตามระเบยีบนี* เงนิสงเคราะหผ์ูป้ระสบภัยตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการสงเคราะหผ์ูป้ระสบภยัเนื%องจากการชว่ยเหลอืราชการการ ปฏบิตังิานของชาตหิรอืการปฏบิตัติามหนา้ที%
มนุษยธรรม เงนิคา่ทดแทนตามระเบยีบวา่ดว้ยการจา่ยเงนิคา่ทดแทนและการพจิารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปราม
ผูก้อ่การรา้ย คอมมวินสิต ์หรอืเงนิอื%นในลกัษณะเดยีวกนัจากทางราชการหรอืจากหน่วยงานอื%นที%องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%นสั%ง
ใหไ้ปปฏบิตังิาน เงนิดงักลา่วใหเ้ลอืกรับไดเ้พยีงอยา่งใดอย่างหนึ%งแลว้แตจ่ะเลอืก 
 
4. องคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั/เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื%นคําขอทราบภายใน 
7 วนั นับแตว่นัที%พจิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
 
5. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิ%มเตมิไดใ้นขณะนั*น ผู ้
รับคําขอและผูย้ื%นคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื%นคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิ%มเตมิ หากผูย้ื%นคําขอไมด่าํเนนิการแกไ้ข/เพิ%มเตมิภายในระยะเวลาที%กาํหนด ผูร้ับคาํขอจะดําเนนิการคนืคาํ
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
6. พนักงานเจา้หนา้ที%จะยังไม่พจิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ื%นคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยื%นเอกสารเพิ%มเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนั*นเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
7. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริ%มนับหลงัจากเจา้หนา้ที%ผูร้ับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มี
ความครบถว้นตามที%ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาโยงเหนือ 
ม.4 ตําบลนาโยงเหนือ อําเภอนาโยง จังหวัดตรัง 
โทรศพัท/์โทรสาร 075-242263  
website: www.nayongnua.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที%ทางราชการกําหนด) ตั *งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 วนั 
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ลกูจา้งประจํา หรอืลกูจา้งชั%วคราว ผูม้สีทิธยิื%นเรื%องขอรับ  

3 ชั%วโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาโยงเหนอื 



ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

บําเหน็จพเิศษพรอ้มเอกสารตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น 
ที%สงักัด และเจา้หนา้ที%ผูร้ับผดิชอบขององคก์รปกครองทอ้งถิ%น
ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

อําเภอนาโยง จงัหวัด
ตรัง 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที%ผูร้ับผดิชอบขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น  
ตรวจสอบความถกูตอ้งและรวบรวมหลักฐานและเอกสาร  
ที%เกี%ยวขอ้งเสนอผูม้อีํานาจพจิารณา 
 
(หมายเหต:ุ ( 
))  

6 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาโยงเหนอื 

อําเภอนาโยง จงัหวัด
ตรัง 

 

3) การพจิารณา 
นายกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%นหรอืผูร้ับมอบอาํนาจ   
พจิารณาสั%งจ่ายเงนิบําเหน็จพเิศษ โดยใหอ้งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ%นแจง้และเบกิจา่ยเงนิดงักลา่ว ใหแ้กล่กูจา้งประจํา หรอื
ลกูจา้งชั%วคราวตอ่ไป  
 
(หมายเหต:ุ ( 
))  

8 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาโยงเหนอื 

อําเภอนาโยง จงัหวัด
ตรัง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอรบับําเหน็จพเิศษลกูจา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จพเิศษลกูจา้งที%หน่วยงานตน้
สงักดั) 

- 

2) 
 

ใบรบัรองของแพทยท์ ี ทางราชการรบัรองวา่ไมส่ามารถปฏบิตั ิ
หนา้ที ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาโยงเหนือ ม.4 ตําบลนาโยงเหนอื อําเภอนาโยง จังหวัดตรัง โทรศพัท/์โทรสาร 075-

242263 
(หมายเหต:ุ -)  

2) www.nayongnua.go.th 
(หมายเหต:ุ (-))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 



ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับบําเหน็จพเิศษลกูจา้ง 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน: การขอรับบําเหน็จพเิศษของลกูจา้งประจําหรอืลกูจา้งชั%วคราวขององคก์รปกครอง สว่นทอ้งถิ%น  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิ%น กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ%น สํานักบรหิารการคลงั
ทอ้งถิ%น 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที%เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายที ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที เกี ยวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยบําเหน็จลกูจา้งของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ%น พ.ศ. 2542  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั%วไป 

พื3นที ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ%น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี%ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที%มากที%สดุ 0 

 จํานวนคําขอที%นอ้ยที%สดุ 0 
 

ชื ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับบาํเหน็จพเิศษของลกูจา้งประจําหรอืลกูจา้งชั%วคราวขององคก์รปกครอง สว่นทอ้งถิ%น 
อบต.นาโยงเหนือ นางสปุรดีา มากมขุ สาํเนาคูม่อืประชาชน 28/07/2015 11:09 
 
 

เอกสารฉบับนี*ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที%เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที  


